
新教务系统教师成绩录入报表打印操作步骤 

1.打开校园网，通过“公共服务”—“智慧校园服务平台”登录平台 

注 意 ： 1 、 建 议 使 用 内 网 访 问 2 、 使 用 外 网 登 录 的 老 师 请 使 用 VPN 方 式 登 录 （ vpn 使 用 方 法

http://www.smykzy.cn/info/7/4500/index.aspx） 

 



 

 

2.登录下图平台后，使用工号+密码登录系统，初次登录的教师，密码为 123456（登录后

请立即修改初始密码，密码需要带字母） 

 



3.登录系统后进入用户界面，选择左侧模块区的“教务系统”（首次登录的教师，若没有看

到教务系统 LOGO，可在应用系统里进行自定义添加） 

 



 



 

4.进入教务系统，选择“成绩”-“成绩录入【教师】” 

 



5.进入录入成绩界面如下图，输入“课程密码”方可进行操作（课程密码为登录密码） 

 



6.进入录入界面后，单击左侧橙色任务栏可修改成绩比例。 

 

单击左侧橙色任务栏可修改成绩比例 



 

修改成绩比例后方可进行成绩录入。 
 



 

 

 

  

  



7.成绩报表打印 

 

 



 



 



 

 


