学年（年度）总支会议、支部会议和系部党政联席会议
记录相关内容
一、总支会议记录
1.总支中心组理论学习（结合工作研究）每月至少1次，全年不少于9次。
2.每学期至少召开1次全体党员会议通报有关工作。（一般在学期末召开）
3.每学期至少研究1次党风廉政建设和群团工作（包括听取汇报）。
4.每学期至少举办1次党课。
5.每年至少召开1次党外人士座谈会。（一般在年底召开）

6.民主生活会每年1次。（一般在年底召开）
二、支部会议记录
1.党员集中学习每月至少1次，全年不少于9次（其中应包含廉政教育每学期1次，参加总支举办的党课每学期1次，参加院党委举办的集中学习听报告等）

2.支委会每月1次，全年不少于9次，讨论支部重要事项（包括群团工作，确定入党积极分子，确定发展对象，支部立项活动，党员考评、党员评先评优、支部计划总结等）
3.组织生活会（自评互评）每年1次。（一般在年底召开）
3.党员义务奉献日（每年6月最后一个周日）活动情况。
4.支部召开纳新大会情况。
三、系部党政联席会议记录
每月至少召开1次，1年不少于9次，讨论和决定本系重要事项。（重要事项主要包括：本系发展规划和学年（学期）计划、总结，重要规章制度和改革措施，学科和师资队伍建设，人事调配和专业技术职务评聘，各类奖惩，招生就业，年度经费预决算、大额度资金使用、收入分配等）
