三明职业技术学院系党总支工作职责

一、宣传、执行党的路线方针政策及学校各项决定，并为其贯彻落实发挥保证监督作用。
     二、通过党政联席会议，讨论和决定本单位重要事项。支持本单位行政领导班子和负责人在其职责范围内独立负责地开展工作。
 三、加强党组织的思想建设、组织建设、作风建设、制度建设和反腐倡廉建设，具体指导党支部开展工作，不断优化党支部设置，扩大覆盖面，改进和创新党支部的工作和活动方式。
     四、领导本单位的思想政治工作。
     五、做好本单位党员干部的教育和管理工作。
     六、领导本单位工会、共青团、学生会等群众组织。做好本单位的民主党派人士和无党派知识分子工作。
七、完成院党委交办的其他工作。

三明职业技术学院机关党总支工作职责

一、宣传、执行党的路线方针政策及学院各项决定，并为其在机关各部门的贯彻落实发挥保证监督作用。对包括行政负责人在内的每个党员进行监督。
二、支持行政部门负责人在其职责范围内独立负责地开展工作。加强机关各部门之间、机关部门与各系之间的沟通与联系。

三、加强党组织的思想建设、组织建设、作风建设、制度建设和反腐倡廉建设。组织党员学习政治理论和业务知识，不断提高党员的政治、业务素质。
四、协助有关部门搞好机关效能建设，改进机关作风，提高管理和服务水平。协助组织部门做好机关干部的选拔、培训、考核工作。

五、指导、检查和考核所属支部工作，注重发挥支部的战斗堡垒作用和党员的先锋模范作用。
六、抓好机关思政工作。做好机关统战工作和群团工作。
七、完成院党委交办的其他工作。

