福建农林大学人文社会科学学院

成人教育专科升本科学生毕业论文格式要求

1、 必须由学生独立完成，不得侵权、抄袭他人作品，或请人代写。

2、 论文字数5000字以上。

3、 论文一律采用A4纸打印，一式三份。

4、 学生应制开题报告（见表2）

5、 论文由封面（见表3）、诚信声明、目录、标题、署名、摘要、关键词、正文、注释、参考文献、致谢等部分组成，装订按以上部分顺序，并在封面后加附论文成绩表（见表4）、评审表（见表5）、评阅人评阅表（见表6）。

6、 摘要应简明扼要地概括文章内容，一般不超过300字。

7、 注释是对论文中需要解释的词句加以说明，或是对引用的词句、观点注明来源出处。注释一律采用尾注的方式（即要论文的末尾加注释）。

8、 参考文献是在论文写作中对论文的撰写人起到启示、参考作用的书籍、报刊中的文章，出于尊重他人观点、成果的需要，同时便于读者查询原文，一般应在论文的后面列出主要参考文献的目录。（见表1）

9、 注释和参考文献的标注格式为：图书，按作者、书名、出版社、出版年、版次的顺序标注，注释在最后要标明页码；期刊，按作者、篇名、期刊名称、年份（期号）、页码的顺序标注；报纸，按作者、篇名、报纸名称、年份日期、版次的顺序标注。

表1                 论文撰写格式

	标题

（二号黑体，居中）

姓名---------  学号或准考证号
（小四号仿宋体，居中）

单位---------

（小四号宋体，居中）

空二行

[摘要]（加粗，小四号宋体）不超过300个字（小四号宋体）

[关键词]（加粗，小四号宋体，）3-5个词（小四号宋体）

空二行

（正文，小四号宋体，行距固定值22）

空二行

[注释]

[1]---------------

[参考文献]

[1]---------------


表2

福建农林大学

成人教育专科升本科

毕 业 论 文 开 题 报 告
学生姓名：              

专   业：              

学号（函授生用）或准考证号（自考生用）：              
指导教师：              

论文题目：              

制订时间：              

人文社会科学学院

	一、本论文研究的立题依据和目标（附主要参考文献）

1、本论文研究的意义及在国内外的研究现状与存在问题：

2、本论文研究的内容、目标和拟解决的关键问题

3、本论文研究的立论依据



	二．研究方法和调研安排：

	三、毕业论文的基本大纲：



	指导教师审查意见：   

                                               签字：         年   月   日

	系审查意见：

                                                                            签字：         年   月   日

	学院审查意见：

 签字：         年   月   日

	备注


附：统一用A4纸、五号字打印一式三份。

页面设置：A4纸，边距：上2.1cm、下2.1 cm、左2.8 cm、右2.3 cm
表3     

福建农林大学成人教育
 专科升本科毕业论文
学    院：__________________
专业年级（自考生不用本行）：__________________
学号（函授生用）或准考证号（自考生用）：__________________
学生姓名：__________________
论文题目：_____________________________________
成    绩：_________________
指导教师：_________________

年      月     日

表4 

学院       专业
届专升本论文成绩汇总表
	序  号
	姓  名
	指  导

教  师
	成     绩

	
	
	
	评审
	评阅人
	答辩
	总评

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


表5

福建农林大学成人教育学院毕业论文评审表

	学号（函授生用）或准考证号（自考生用）
	
	姓名
	
	年级
	（函授生用）

	学习形式
	
	层次
	
	毕业时间
	（函授生用）

	专    业
	
	学制
	（函授生用）

	毕业论文题目
	

	指导教师
	
	成绩
	         分

	毕业论文评语：

 指导教师签名（盖章）：

                              年  月  日




表6 

毕业论文评审人评阅表
学生姓名：____________学号或准考证号：______填表日期：___年___月___日
	课题

名称
	

	评价内容
	评价指标
	评分权值
	评定成绩

	文献综述
	查阅文献有一定广泛性；翻译外文资料质量较好；综合分析的正确性和设计、计算
的正确性；论证的充分性
	0.15
	

	业务水平
	能运用所学知识和技能去发现与解决实际问题；能正确处理实验数据；能对课题进行理论分析，得出有价值的结论；有较好的专业外语水平
	0.30
	

	论文（设计说明书、图纸）质量
	综述简练完整，有见解；立论正确，论述充分，结论严谨合理；实验正确，分析处理科学；文字通顺，技术用语准确，符号统一，编号齐全，书写工整规范，图表完备、整洁、正确；论文结果有应用价值；图纸绘制符合国家标准，质量符合要求；工作中有创新意识；对前人工作有改进或突破，或有独特见解
	0.40
	

	工作量、难度
	按期完成规定的任务，工作量饱满，难度较大
	0.15
	

	合          计
	1
	


