附件1

新提任中层干部培训日程安排表（培训第一阶段）

	时  间
	        内 容
	主讲人
	主持人
	参加人员
	地 点

	8月23日
（周五）
	上午
	8:30 —9:00
	培训动员
	王怀毅
	叶良茂
	院领导、

党工部人员、新提任干部
	7楼会议室

	
	
	9:00 —11:15
	关于《高等教育法》、《中国共产党普通高等学校基层组织工作条例》及相关政策解读
	
	
	
	

	
	下午
	3:00​—5:00
	专题讲座：关于中层干部的管理能力和执行力
	市行政学院教师
	俞赛平
	新提任干部
	

	8月24日
（周六）
	上午
	8:30 —10:15
	专题讲座：  领导科学基础概述
	陶  榕
	褚智江
	新提任干部
	7楼会议室

	
	
	10:30 —11:30
	观看反腐倡廉教育片
	
	
	
	

	
	下午
	3:00​​—5:00
	参观三明市客家博物馆及城市规划展览馆
	
	俞赛平
	新提任干部
	下午2点40分在市政府门口集中上车

	8月25日
（周日）
	上午
	8:30 —11:00
	素质拓展训练及国防教育：打靶
	
	张  勇
	新提任干部

（院领导自愿参加）
	三钢靶场

	
	下午
	3:00​—5:00
	专题讲座：公共危机管理
	市行政学院教师
	俞赛平
	新提任干部
	7楼会议室


	时  间
	        内 容
	主讲人
	主持人
	参加人员
	地 点

	8月26日
（周一）
	上午
	8:30 —10:00
	专题讲座：关于行政公文写作方面的知识
	许小红
	褚智江
	新提任干部
	7楼会议室

	
	
	10:15—11:30
	讲座（视频）：中层干部的领导方法
	
	
	
	

	
	下午
	3:00​—4:30
	专题讲座：关于行政管理知识
	薛俊林
	俞赛平
	
	

	8月27日
（周二）
	上午
	8:30 —11:30
	各职能部门、思政部、图书馆负责人作相关制度、规定和政策解读（每人限15分钟）；
	各部门负责人
	赖焕标
	院领导、各部门和各系负责人、

新提任干部
	7楼会议室

	
	下午
	3:00​​—4:30
	各系负责人介绍本系概况和主要工作（每人限15分钟）
	各系负责人
	洪宪平
	
	

	
	
	4:30—5:00
	培训工作小结
	王怀毅
	
	
	


备注：1.集中开会的会议记录由卢静负责，分组讨论的记录由各组长负责。

      2.培训期间的考勤由人事处陈琴负责。

      3.培训期间的车辆安排由办公室负责。

4.会议音响、拍照、多媒体播放由电教中心负责。

5.会议场所安排由党工部负责。

 6.参训人员要带学院编印的《学习资料汇编》（一）













