2014年医师资格考试
医学综合笔试监考人员管理要求

三明市卫生局

2014年9月

2014年医师资格考试综合笔试情况
一、考试人数：855人，执业530人、助理325人。

二、教室数：此次考试共30教室，有3个教室是合并考场。

三、考试日期：9月13日、9月14日

    考试时间：上午：9：00-11：30

              下午：14:00-16: 30

校车发车时间：
13日上午：7点20分   下午17点10分
14日上午：7点25分   下午17点10分
考务室：杨时楼309阶梯教室
到达时间：

13日上午：7点45分   下午13点10分

14日上午：7点55分   下午13点10分
监考注意事项：
    1. 08：00（首考07：40）以上午为例
     2名监考员到达考务办公室，验领试卷袋（试卷、答题卡），领取考室座位分布图、签到表、试卷密封情况表和考务用品，校准时间。

      注意事项：领取试卷需2名监考员共同领取，验封并签字确认后，统一离开试卷分发场所，不能代领试卷。同一考场的监考员共同领取试卷后，应直接到达考场。

2名监考员携带试卷通过“安全通道”到达考室，检查考室准备情况，核验考生相关证件后，指导考生在签到表上签字并对号入座。

      注意事项：要求考生将本人《准考证》、有效身 份证明放在课桌右上角，以便核验；同时要求考生将违规带入考场的手机和手表装入信封袋中并集中放于讲台上。 

2.  8：45 
宣读考试指令B段 
3.  8:45 ~8:50   
监考员指示本考室内准考证号为首位和末位的2名考生分别检查试卷密封情况，在试卷袋上签名确认，并填写《试卷密封情况查验表》，监考员查验无疑后，当众拆封试卷袋，清点、核对试卷和答题卡 

4. 8:50 
监考员下发答题卡和试卷，考生检查试卷和答题卡
注意事项：分发试卷前务必将试卷排列顺序以“洗牌”方式打乱

5. 8:55~9:00
监考员巡视考室，检查考生填涂试卷封页和答题卡的信息情况

注意事项：查看答题卡上的姓名、考区、考点、试卷标识码、准考证号和考试单元有没漏涂或涂错 

6.   9:00~9:30
        监考员乙逐个检查、核对考生本人与准考证、有效身份证件以及考室座位分布图上的信息是否相符 
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 7. 9：30 
监考员填写缺考考生信息，并裁下缺考考生试卷封页，等待考点巡考员核验和封装。
    注意事项：缺考考生试卷不能随意调剂到其它考室，试卷短缺

或有质量问题可以按考务要求启用备用试卷。开考 30 分钟后，监考员填写缺考考生答题卡、试卷封页和试卷第 1 页考生信息后，将试卷封页按要求裁下，通知楼层工作人员，等待巡考员核验。2 名巡考员到相考室检查缺考考生个人信息填写是否准确无误，检查缺考考生试卷页码是否完整，核验无误后，将裁下封页的试卷放入考点自备的文件袋，并在袋上标注缺考考生试卷数量，并用密封签密封签字后，放置考室讲台，任何人不得擅自拆封。考试结束后，2 名监考员按常规要求回收答题卡和试卷，清点数量无误后，将考生答题卡袋、试卷袋连同密封好的缺考考生试卷等考试材料一起送考务办公室，考务人员检查缺考考生试卷密封情况无误后拆封，并将缺考考生试卷同考室内其余试卷一起清点，确认总数无误后，将试卷放入本考室试卷袋内密封、回收。

缺考考生答题卡与其他考生的答题卡一起回收。非标准考室的多余试卷封存按照缺考考生试卷执行，但不添写任何信息
8. 9:00~11:15 
监考员甲在台前监视，监考员乙在考室内巡视，严防作弊现象发生
9. 11:15   
时间提醒，宣读考试指令D段 
10. 11:30
考试结束信号发布，宣读考试指令E段 
11. 11:40
监考员乙回收、清点试卷和答题卡，并在已回收试卷和答题卡的考生准考证相应栏目签字确认。宣读考试指令F段
    注意事项：监考员必须在清点试卷和答题卡无误后方可让考生离开教室。 
12. 11:45 
监考员裁下并装订试卷封页，将答题卡、试卷封
页（含缺考）和签到表装入答题卡袋，将裁下封页的

试卷装入试卷袋。

填写考试记录后，2名监考员共同将试卷袋、答题卡袋和密封的缺考考生试卷押送至考务办公室。
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2013

年医师资格考试医学综合笔试

临床执业医师（

110

）

第

2 

考场 第

1 

考室

起始准考证号：

510513100001 

截止准考证号：

5105131100030


注意事项：
（1）答题卡回收要求

标准考室：监考员回收答题卡后，依照考生准考证号（包括

缺考与作弊考生）从小到大（小号放前，大号放后）的顺序整理清点答题卡。

非标准考室：回收同类别和不同类别的非标准考室答题卡时，整理清点顺序同上，如果存在空白卡，则放在最后，并按原袋装入答题卡，均不并袋，在袋面填写考试记录。

（2）答题卡装袋要求
监考员将答题卡单独装入塑料袋后与装订好的考生试卷封页、《签到表》一并装入答题卡袋内，和考试试卷袋、考场记录单、试卷密封情况一并送到主考室由考务人员清点。 

切记：答题卡不可装订！！

（3）填写考试记录
考试结束后，监考员应认真填写考试记录，并按门贴上的考场数字、考室数字填写考场号、考室号（不写教室号），不应写汉字。同时按实际情况填写应到考生数、实到考生数、缺考人数、总卡数、缺考卡数、违纪作弊卡数、空白卡数等信息。考室内出现缺考、作弊情况，应将缺考、作弊人员姓名及准考证号填入考试记录相应栏内。填写完毕后，由两名以上监考员签字，考试记录不得涂改。







